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CHUC NANG, NHIEM VU
PHONG TAI CHINH - KE TOAN

1. Chirc nang:

- Thyc hién nhing cong viée vé nghiép vu chuyén mén tai chinh ké toan theo
dung quy dinh ctia Nha nude vé chuan muc ké toan, nguyén tic ké toan .

- Theo doi, phan anh sy van QQng von kinh doanh cua Cong ty dudt moi hinh thai
va c¢0 van cho Ban lanh dao cac van dé lién quan.

- Tham muu cho Ban Tong Giam dbc vé ché do ké toan va nhiing thay d6i cua ché
do qua tirng thoi ky trong hoat dong kinh doanh.

- Tham muu cho Ban Tong Giam ddc Céng ty, xdy dung va kién toan hé thong
quan 1y tai chinh - ké toan pht hop voi cac quy dinh cta phéap luat va dic diém cia
Cong ty.

- Cung v&i cac b phan khac tao nén mang ludi thong tin quan ly nang dong, hiru
hiéu.

2. Nhiém vu:

- Ghi chép, tinh toan, phan anh sO hién co, tinh hinh luan chuyén va st dung tai
san, vat tu, tién von; qué trinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh va sir dung
vbn ctia Cong ty.

- Kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach san xut kinh doanh, ké hoach thu chi tai
chinh viéc thu, ndp, thanh toan, kiém tra viéc gilt gin va su dung tai san, vat tu, tién
vbn; phat hién va ngin ngira kip thoi nhitng hién tuong lang phi, vi pham ché d9, qui
dinh cua Cong ty.

- Pho bién chinh sach ché do quan 1y tai chinh ctia nha nudc véi cac bo phan lién
quan khi can thiét.

- Cung cp céc sd liéu, tai liéu cho viéc diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh,
kiém tra va phan tich hoat dong kinh té tai chinh, phuc vu cong tac 1ap va theo doi ké
hoach. Cung cap sb liéu bao cio cho cic co quan hitu quan theo ché do bao cdo tai
chinh, ké toan hién hanh.

- Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh cho BTGP Cong ty.



